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1 ALT + Klick auf ID 6ffnet Dialog

Wird in einem Dialog oder einer Tabelle ein Datensatzschliissel angezeigt, kdnnen Sie mit einem
Linksklick bei gedriickter Alt-Taste den zugehorigen Dialog 6ffnen und im Kontextmenii werden
Programmfunktionen fiir diesen Datensatz angeboten.

Nutzen Sie [ Alt ]+ linke Maustaste ] auch bei E-Mail- und Web-Adressen, Datei- und Pfadangaben, etc.

2 Vergangene Suchen aufrufen

Vergangene Suchen kdnnen in einer Tabellenansicht aufgerufen werden ohne die Suchbegriffe erneut
eingeben zu missen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf die Tabellenansicht. Im
Kontextmenu finden Sie unter ,Suchen nach” Ihre letzten 10 Suchen. Diese kdnnen bei Bedarf nach
dem Aufrufen noch bearbeitet oder per [ Enter ] bestatigt werden.

Inaktiv Nummer  Vertreter Anzeigename Zusatz Stralie Land |PLZ Ort Telefon1
O = E = 5 S DE 39104  Magdeburg
O = A i Aktualisieren Strg+F5 CEmmrem———7 DE  |3%104 Magdeburg
[0 == = Spalteneditor —_. AT 4690 Schwanenstadt ==
Office-Export 3
Zwischenablage 3
@k Suchen
@ Ricksetzen
Suchen nach 0} Anzeigename baumg
1) Anzeigename cn 5

2) Anzeigename flexl
3) Anzeigename securi
4) Anzeigename rabel
5) Telefen1 €78 000

6) Telefonl 2678 000

7) Telefon1 2678000

8) Anzeigename smart

9) Anzeigename kroch

3 Suche nach Zeitraum in Tabellenansicht

In der Tabellenansicht kann nach Belegen eines bestimmten Zeitraums gefiltert werden. Dazu aktivieren
Sie die spaltenibergreifende Suche durch Klick auf das blaue Dreieck am linken Rand der Suchzeile.

Mandant Stammdaten Auswertungen PC-Kassa Lagerverwaltung Offene Posten

@DDEEDETHEE

Projekte Angebot  Angebot | Vorkasse Auftrag  Packzettel Lieferschein  Teilrechnung  Rechnung  Gutschrift
Interessent  Kunde

Projekte Ausgangsbelege

De-d&-& - &-w& ®?7®

2O HYX %~ v - Bl &~ B

eistungsdatum | Adressnummer | Mame Strasse Land |P

e
°
1
L ©
e

2. 10007 Im Wiesengrund 1 A 8
ARD14 14022015 10012 Holzweg 147 A 3
ARD15 17.02.2015 10012 Holzweg 147 A 3
AROD16 17.02.2015 10011 Waldweg 55 A 3
ARD17 17.02.2015 10008 Beyendorferweg 144 A 8
ARDE 20.02.2015 10005 Gottfried-Keller-Str. 1 a A 1

Danach tragen Sie bitte folgende Formel in die Suchzeile ein:
- ® .
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Datum >= 'Anfangsdatum' and Datum <= 'Enddatum' (bitte ersetzen Sie ,Anfangsdatum®™ und
»Enddatum" durch die gewlinschten Daten)

Im nachfolgenden Beispiel werden nur Belege aus 2015 ausgegeben:

Mandant Stammdaten Auswertungen

@ U W 0 W § m @
Projekte Angebot  Angebot | Vorkasse Auftrag  Packzettel Lieferschein  Teilrechnung  Rechnung  §
Interessent  Kunde
Projekte Ausgangshbelege
PR-&-8-8&-@& ®?7®
| g Rechnung x |
00000 BB HYX|% Y- -Bl&- -8
Belegrummer 4| Datum Leistungsdatum | Adressnummer | Mame Strasse
H| Datum >="01.01.2015 and Datum <="31.12 2015°
AROGD 09.05.2015 10008 Beyendorferweg 144
ARDE1 09.05.2015 10011 Waldweg 55
ARODE2 09.05.2015 10012 Holzweg 147
ARODE3 09.05.2015 10001 Ladenverkauf
ARDG4 09.05.2015 10007 Im Wiesengrund 1
ARDES 14.05.2015 10007 Im Wiesengrund 1
AROGE 14.05.2015 10001 Ladenverkauf
ARDET 16.02.2015 10002 Zurbriggenstrasse 1034
AROEE 16.05.2015 10012 Holzweg 147
AROES 16.05.2015 10001 Ladenverkauf
ARDTD 16.05.2015 10007 Im Wiesengrund 1
ARDT 16.05.2015 10008 Beyendorferweg 144
ARO72 20.05.2015 10009 Birkholzerweg 24
ARO73 20.05.2015 10001 Ladenverkauf
3 EARD_M 23.05.2015 10007 Im Wiesengrund 1
ARO75 23.05.2015 10008 Beyendorferweg 144
ARO76 23.05.2015 10001 Ladenverkauf

Alternativ dazu kénnen Sie einen Filter anlegen und dort beim Dropdown ,Datumsfeld: Aktuelles Datum*
auswahlen. Dort kdnnen Sie, wie im Beispiel unten, den Zeitraum auf ein Jahr in die Vergangenheit
einschranken.

Ciltar :__-_ . __ W

|./ HKJ||_“|X||Flter|NeuerFlter -

Einstellungen
| [] Mz Favorit iibemehmen

Schalterbild: B
Operation X
Feldbezeichner
|Datenbankfelder |Datum
Feld
Vergleich
| BELEG D < _ |
Belegtyp O gleich (O ungleich
| Belegrummer (@) grofer (O kleiner
Datum R
Leistungsdatum () aréler glsich (O kleiner gleich
Adressnummer O leer O nicht leer
Name
|| Arrede [Date)-365 -
Vomame
Zusatz et
| Strasse Datum-Zei‘He\d: Aktuelles Datum (0 Uhry
Land W Logisches Feld: Ja / Wahr
| Logisches Feld: Nein / Falsch
| Plz ) el
Ort WideString 40
Brutto Foat
| Netto Float
UebemahmeO... Float W | T
=

SelectLine Seite 3 von 12

SOFTWARE



SelectLine Tipps & Tricks

4 Shortcuts in Datumsfelder

In Datumsfeldern kénnen spezielle Datumsangaben Uber das Kontextmenu (rechte Maustaste) oder
durch Tastatureingaben erfolgen.

k = Kalender 6ffnen
Leertaste = heute

j = Anfang des Jahres

J = Ende des Jahres

m = Anfang des Monats
M = Ende des Monats

Heute Leertaste I}

Kalender k
Anfang Jahr j
Ende Jahr J

Anfang Monat m
Ende Monat I

5 Suchmodus in Tabellenspalte umstellen

Der Suchmodus kann in der Tabellenansicht fiir einzelne Spalten umgestellt werden. StandardmaRig
wird hier nach genau dem Suchbegriff gesucht. Dies kann mit [ UMSCHALT ] + [ PFEIL AUF ] oder
[ UMSCHALT ] + [ PFEIL AB ] umgestellt werden.

Folgende Suchmodi stehen zur Verfigung:
=, <>1 >! >=! <1 <=’

6 Autovervollstandigen in Datumsfeldern

Schreiben Sie nur den Beginn eines Datums in ein Datumsfeld und driicken [ ENTER ], wird das Datum
mit dem aktuellen Monat bzw. Jahr vervollstandigt.

GRechnung
0000 B "LhHYX| % ~[¥Y~-El&- 8

Nummer | AR103 Datum | 17] Kunde Sunner & Frei AG
Tel:

Fax:

GRechnung
00008 hHYX| % - Y -B|l2&-H

Mummer | AR103 Datum (17.11.2018 Kunde | [IEIE ...||Sunner & Frei AG
Tel:

Fax:
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7 Rechtsklick in Dezimalfelder 6ffnet Taschenrechner

Wenn Sie mit der rechten Maustaste in Felder fir Dezimalzahlen (z. B. Preise) klicken, 6ffnet sich der
Papierstreifenrechner, dessen Ergebnis automatisch in das Eingabefeld ibernommen wird.

E= Papiers... O >

v Ol&r| B -o
15.20 +
13.00 =
28.20
28.20 +
2.00 -
0.44 =
29.76

|

Stelligkeit 29.76

EE2:.76 |

Memory

8 Dialoge mehrfach 6ffnen

Stammdaten und Belege kdénnen mehrfach gedffnet werden. Sie kdnnen hierfir die Tastenkombination
[ Strg ]+Maustaste im Hauptmenii verwenden. Das gilt auch fiir das Offnen von Stammdialogen Uber
die kontextbezogenen Programmfunktionen. Nutzen Sie die Funktion bspw. um zu einem gedffneten
Kundenfenster ein zweites aufzurufen, indem Sie bei gedrickter [ Strg ]-Taste im Hauptmenid auf
-Kunden* klicken. Somit kbnnen Sie zwei oder mehr Kunden direkt miteinander vergleichen.

- Mandant

it & - ¥
Qg Rabsttsafie Lisferbedingungen Eenkbezige d Tetbaustene
Al Ko Utenien B [ etk Kotenuppen
5 - 5 = & . e
Stammdaten Kalkulation Konstanten Gruppen
- 4-8-&-vEB®?7@ -
& funden x| § Kunden x
& Kunden ol | & = [@]=
V0000 M ZOBH9DX % -| ¥ - -Bl BB 00000 M 0D HIX % - ¥~ -Bl&-8
Numer 10004 Mo Ba 4G Liferart ardegen T | Fuchs R Lferart ariegen ‘:
> Adeesse r g‘ > Ademse 5
Cptonen Beefarveds [Sefr gesrte Damen und Homery i Opteren Biefarvede S gesfris Damen und Heren i
ERechung sovede [Fema H Efecirung ferede [Fma ]
Fres Vomame Fres emane.
Zabiung Nama 2ty [
e Fima | Weier Baw 4G it | Fama | Fuchs GoR
b sz [ Hoch i Tebau L Zusmz
Besi Bimar | Beselinummen ZusateZ
Koreommaug Zumetad | Kertnausng Zimatzd
bl Siafie [Wenertralle 104 Malwismom Srade [Waldueg 55
R LandPizon (A [5021  [Kagerhnt [} DLz Land P20 (A L] 4020 [Lme Ll
= | ERT I 9 S |
e e Portach Foe Feder Poafach |
Joumal PRI Joumal LangPLZOw [ ]
[—— Detenschu.
Ao | vy Telon [+43 732/ 122 330-0 =
| Telefon2 |3 TR 121347 =
El Tebeond
| o [T
&= Mt [ oo @fchaghe )
a i bochgee al
Egere Lefer 4 |
-
st Bechrangs
Engfarcer
< <
WSkt sotet  angeegt 15072013 134620, 50 beadootel 07,1218 074343, 2 He fekders v 79| 1¢Sse sotet  angeegt 16082012 142936, 50 bewbetet 07 11 2018 074342, 2 e Felders % 79
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9 Stammdatensatze tiber Auswahlfelder bearbeiten

Sie kénnen in Auswahlfeldern mit der rechten Maustaste ein Menl aktivieren, mit dem Sie
Stammdatensatze anlegen, bearbeiten und auflisten kénnen.

Rechnung x
® |

00000 B "DhHYX| %~ ¥Y~-Bl&a-8

Nummer [AR102 | Datum [07.11.2018[E]  Kunde ||
Auswahl F4
Adresse EBearbeiten [Umsch+F4)
Preis L4 Anlegen [Strg+Alt+F4) h
Ll Ootionen Anrede

10 Stammdatensatze inaktiv setzen

Stammdaten, wie Artikel, Kunden, Interessenten, Lieferanten und Mitarbeiter, die nicht mehr in
Auswahllisten angeboten werden sollen, kédnnen im Funktionsmenl des jeweiligen Dialogs inaktiv
gesetzt werden. Zusatzlich besteht die Méglichkeit, in den Einstellungen der jeweiligen Stammdialoge,
inaktive Datensatze auszublenden.

| & Kunden x |
00000 BP0 HYX| % ~[VY~-E-BI&-B
Nummer [ [IIE Fuchs GbR Einstellungen... Fe
0
> Journal F8
Optionen Briefanrede | Sehr geehite Damen und Hemen Bilder
E-Rechnung Anrede | Fima ’3__:‘_ Umsatzentwicklung als Balkengrafik
Preis Vomame
Zahlung Name Dokumente 4
Verbandsmitglied
e < Fima | Fuchs GbR Druckvarlagen... F11
Text Zusatz Kundenpreise...
Zusatad Serien-/Chargennummern...
Kontoauszug Zusatzd
m;hnhismne Stralte |Waldweg 55 Passwort festlegen
> historie x - Kunde inaktiv setzen
T Lanc-PLZOt (A .[4020  [Linz [s
Freie Felder Postfach | Adress-Export 4
Joumal Land-PLZOR | L] | Datenschutz >
Datenschutz I 1
m Vorgaben
Tabelle  Kunde - Kidrzel KU
|SL_M:‘\W:‘\WI.KUNDEN Anzahl Datensatze 14
Feldvorgaben _ . _
- spezielle Listeneinstellungen der Tabelle
Schiussel
Auswahifelder [ giittig fiir aktuellen Mandanten
100 > Datensatze fir Paging
letzte Werte der Spattensuche merken
Listen nur mit dem aktuellen Datensatz ffnen
inaktive Datensatze ausblenden
Benutzereinstellungen uberschreiben die Mandanteneinstellungen !
qgliltiq fir aktiven Benutzer (alle Mandanten)
100 +1| Datensatze fir Paging
[letzte Werte der Spalttensuche merken
[ Listen nur mit dem aktusllen Datensatz dffnen
[“linaktive Datensatze ausblenden:
Hinweis: Anderungen getten fir neu gedfinete Dialoge und Auswahllisten
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11 Adressdaten in Zwischenablage kopieren

Uber die Funktion ,Adresse kopieren“ kdnnen Sie Adressdaten (mehrere verschiedene Felder) in die
Zwischenablage kopiert werden.

Adresse
kopieren

Das Format der Adresse, die Sie Uber die Zwischenablage an andere Programme Ubergeben kénnen,
legen Sie Uber die Einstellungen im Applikationsmenu fest:

Einstellungen *

Benutzer wimmer_ma

Programm o
Felder einfigen

» Darstellung

Meldungen 'l i
Leeren Standard wiederherstellen

» Drucken

Makroassistent Adressformat

Adressformat [Anrede]

Zeiten [Vorname] # [Hames]

[Firma]

Sprache [Zusatz]#

cobra CRM [Strasse]

Gt [Land]#[P1z]#[Ort]

Journal

# = Loschen des Platzhalters bei leeren Daten

L

Ok Abbrechen Obemehmen

12 Interne Bemerkung

Fir interne Bemerkungen (Kommentare) innerhalb der Belegpositionen, die nicht gedruckt werden
sollen, setzen Sie die Option Drucksperre.

Ebene Position 0.00 Atikel MEinheit #  PEnheit AP Einzelpreis § Rabatt  Gesamtpreis

1 2] [ | o 1] ] 000] 000%] 0.00]

Inteme Bemerung: Lagerartikel L]
Konzept Verkabelung Metzwerk erstellen Kosterﬂréqer|
[+] Druckspems

Bestellnr.| W

SeIeCtLIne® Seite 7 von 12

SOFTWARE



SelectLine Tipps & Tricks

13 Tabulator in Langtextfelder einfligen

In Langtextfelder konnen Sie Tabulatoren mit der Tastenkombination [ Strg ]+[ | ] einfligen.

Adresse
Preis Ebene  Postion Menge Adikel MEinheit f PEinhet AP Enze{preisf Rabatt Gesamtpreis
Optionen 2 :ha | 125600002 [ [Stick | 1] 0.84] 0.00%] 85.05
Text Zuschlagsartikel Mw5t. |3 ... 20.0% Umsatzsteuer 200 ™
Buchung Kupfer - Atikel 553338 7 555599 Lager -
Posttionen Ebenel
Joumal Ebene?|
Archiv Ebene2
Ebene3
Ebene2
Ebened
Ebenel
Ebenel

14 Eingabefelder durch Mausrad verandern

Wenn Sie eine Maus mit Rad verwenden, kénnen Sie das Rad nicht nur dazu benutzen, sich in den
Tabellen oder in der Druckvorschau zu bewegen, sondern Sie kénnen damit auch die Werte in den
Eingabefeldern "erhéhen" oder "verringern".
Im Datumsfeld wird gezahlt:

nur Rad = Tag;

Umsch-Rad = Monat;

Strg-Rad = Jahr

15 Tastenkiirzel ,OK” und ,Abbrechen” in Dialogen

In Eingabemasken mit einem OK- und einem Abbruchschalter wirkt die Taste [ F10 ] wie das Driicken
des OK-Schalters, die Taste [ Esc ] bewirkt einen Abbruch.

16 Textbausteine

Wenn man in ein Langtextfeld den Schlissel eines Textbausteins eingibt und [ Strg ] + [ T ] drickt, wird
der Schlissel gegen den eigentlichen Langtext ausgetauscht.

Nummer [AR101 | Datum [23.10.2018 Kunde [10004  [...|Meier Bau AG 1 In Bearbeitung ~ »
Tel: +463 / 123456 - 0 Fax: +463 /123 456-99
Adresse
Preis Ebene Postion Menge Adikel MEinheit i PEinhet AP  Einzelpreis i Rabatt Gesamtpreis
Optionen 1 i | oos[eo0004  [.J]Stunde .. 1 60.00] 0.00%] 430
Text Arbeitszeit MwSt. |2 .. 20.0% Umsatzsteuer 20% -
Buchung Lager -
Positionen Kunde konnte Intemet nicht mehr schliefen
Joumal
Archiv |1|
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Nummer [AR101 | Datum [23102018 ]  Kunde [10004  |_.J|Meier Bau AG 1 In Bearbeitung + ’
Tel: +463 / 123 456- 0 Fax: +463 / 123 456 - 99
Adresse
Preis Ebene Position Menge Adtikel MEinheit f PEinheit AP  Einzelpreis i Rabatt Gesamtpreis
Optionen 1 i | oos[so0004  [.JSwnde [..) 1 60.00] 0.00%] 430
Text Arbeitszeit MwSt. |3 [... 20.0% Umsatzsteuer 20% -
Buchung Lager -
Paosttionen Kunde konnte Intemet nicht mehr schiiefen
Joumal
Archiv Bei Fragen wenden Sie sich geme an unser Verkaufsteam

17 Suche in Belegpositionen

Mit [ Strg ]+ [ F ] kbnnen Sie in den Belegpositionen suchen.

Suchen O X
Feld Typ ”
LfdNr Integer
Level Integer
Klapp Integer
Sichtbar Boaolean
Belegtyp WideStrin. ..
Belegnummer WideStrin...
Position WideStrin...
Zeilentyp WideStrn...
Cffen Float
Bestand Float
Menge Float
ME WideStrin...
Adikel WideStrin...
Bezeichnung WideStrin. ..
Zusatz WidaStrin...
EP Float
PE Float
Rabatt Float
Gesamt Roat v
(==
Ok Abbrechen

18 In Baumstruktur wechseln

Mit der Tastenkombination [ Alt ]+ [ < ] kann in die Baumstruktur der Dialoge gewechselt werden.

19 In Belegpositionen wechseln

Die Bearbeitungsseite der Belegpositionen lasst sich in den Belegen mit der Tastenkombination
[Alt]+[P]erreichen.
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20 Suchzeile ausblenden

Wird in Tabellen die Suchzeile nicht bendétigt, kann sie im Spalteneditor mit der Option "Suchzeile

anzeigen" ausgeblendet werden.

Tabellenfelder ﬁ m} x
Alles gin D Alles aus
Feldanordnung &
] BELEG_ID 10 Autolne 357
[ Belegtyp 1 WideSting 1 R
Belegnummer 13 WideSting 10 ARO78
Datum 1 DateTime Z7.05.2015
Leistungsdatum 14 Date
Adressnummer 13 WideSting 13 10008
Name 26 WideString 80
[ Anrede 30 WideSting 30
[ vomame 40 WideString 40
[ Zusatz 80 WideSting 80 Belegrabattstaffel
Strasse 25 WideSting 80 Beyendorferweg 144
Land [ WideSting 6 A
Flz 10 WideSting 10 2800
Ort 32 WideSting 40 COberdorf
Brutto 10 Float 382,54
Metto 10 Foat 119,12
UebemahmeCffen 16 Float 3191203
Eroes 10 Float 113,43
Steuer 10 Float 63.82
Waehrungscode 13 WideSting 3 EUR
FremdwaehrungBrutto 17 Float 38254
Fremdwaehrungetto 17 Float 315,12
FremdwaehrungSteuer 13 Float 63.82
BankVerb 9 Smallint 0
KassaBank 10 WideSting 2 2
[ Barverkauf 6 Boolean Falsch
Gedmuchkt 8 Boalean Wahr
[ Preisgruppe 10 WideSting 1 1
[ PreisTyn 8 WideSting 1 N
[ Rabattaruppe 11 WideSting & W
Sichtbar | Unsichtbar | Berechnet | Unsichtbar | [[] Mandantenabhangig speichem
|g='+ Meu E Bearbeiten E Ertfemen = Bxtras *
Bezeichnung Formel
Ol Abbrechen

21

SchriftgroBe in Langtextfeldern andern

In Langtextfeldern Iasst sich die Schriftgrofie mit dem Mausrad bei gedrickter Strg-Taste andern.

Adresse

beidseitig glatt
mit Abstandhilfen
grau

Preis Ebene Position Menge -1,0000 MEinheit i PEinheit AP Enzelpreisi Rabatt Gesamtpreis
Optionen 1 [ | 1[500011 ...| Palette 1] 110.00] 0.00%] 110,00
Text Rasengittersteine MwSt. (3 [..| 20.0% Umsatzsteuer 207 ~
Buchung Musterstickliste 1 Lager [ 100 + | Hauptlager

jostonen 72 Stiick = 8 gm

Archiv 33/33/10 cm)|
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22  Sortierung liber mehrere Spalten

In der Tabellenansicht kdnnen Sie Gber mehreren Spalten sortieren. Klicken Sie dazu mit gedrickter [
STRG ] mit der linken Maustaste auf die Spalten in absteigender Reihenfolge nach denen Sie sortieren

mdchten.
| g Rechnung b 4 |
Q0000 =D HDX]
Belegnummer | Datum <1 Adressnummer 2
b
ARDT3 20052015 10001
ARD7T2 20.05.2015 10009
P :ARD76 23052015 10001
ARD74 230652015 10007
ARDTS 23052015 10008
ARDT7 27052015 10005
ARDTS 27052015 10007
ARDTE 27052015 10008
ARD20 31.05.2015 | 10001
ARDE1 11.04.2018 |10004
ARD34 08.05.2018 |10004
ARDB2 08.05.2018 |10009
ARD33 08.05.2018 |10009
ARDE5 11.09.2018  |1000%
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